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ค าน า 

  คู่มือการปฏิบัติงานกองช่างสุขาภิบาล จัดท าขึ้นเพื่อให้การปฏิบัติงานมีระเบียบเป็นไปตาม 
โครงสร้างของส่วนราชการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการก าหนดส่วนราชการของ เทศบาล และ
เพื่อให้เกิดความชัดเจนในการปฏิบัติของพนักงานเทศบาล ลูกจ้างประจ าและ พนักงานจ้าง ในสังกัดกองช่าง
สุขาภิบาล เป็นไปด้วยความเรียบร้อย รวดเร็ว มีประสิทธิภาพ ถูกต้อง ตามระเบียบแบบแผนของหน่วยงาน
ราชการและเป็นปัจจุบัน  

  กองช่างสุขาภิบาลหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือปฏิบัติงานกองช่างสุขาภิบาลท่ีได้จัดท าขึ้นจะ เป็น
ประโยชน์แกพนักงานเทศบาล พนักงานจ้างในการปฏิบัติงาน และประชาชนท่ีสนใจ  
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ข้อมูลทั่วไป    

 

  กองช่างสุขาภิบาล  เทศบาลต าบลปราณบุรี เป็นส่วนราชการในส่วนย่อยของเทศบาลต าบลปราณบุรี 
ต าบลเขาน้อย   อ าเภอปราณบุรี   จังหวัดประจวบคีรีขันธ์   สายการบังคับบัญชาขึ้นตรงต่อปลัดเทศบาลต าบล
ปราณบุรี  โดยมี นายกเทศมนตรีต าบลปราณบุรี  เป็นผู้บริหารสูงสุด  มีภารกิจมีอ านาจหน้าท่ีเกี่ยวกับงานก าจัด
ขยะมูลฝอย และควบคุมสถานท่ีก าจัดขยะมูลฝอย ตามหลักวิชาการสุขาภิบาล ออกแบบระบบบ าบัดน้ าเสีย
ส าหรับอาคาร  โรงแรม  สถานประกอบการ รับน้ าเสียจากอาคาร  สถานประกอบการต่างๆ ในเขตควบคุมการ
บ าบัดน้ าเสียเข้าระบบบ าบัดน้ าเสีย  การจัดการคุณภาพน้ า  และงานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้องตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 
 
   โครงสร้างการแบ่งงานดังนี้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

โครงสร้างกองช่าง
สุขาภิบาล 

งานบริหารทั่วไปเก่ียวกับเคหะ
และชุมชน 

งานบ้าบัดน ้าเสีย 
งานก าจัดขยะมูลฝอย

และสิงปฏิกูล 
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 ภารกิจ  กองช่างสุขาภิบาล เทศบาลต าบลปราณบุรี มีภารกิจโดยสรุปดังนี้ 
 
 
 

  ๑. ควบคุมงานด้านจัดการส่ิงแวดล้อม และด้านจัดการคุณภาพน้ า 
  2. การควบคุมสถานท่ีก าจัดขยะมูลฝอย 
  3. การออกแบบก่อสร้างระบบบ าบัดน้ าเสียส าหรับอาคาร โรงแรม 
  4. ควบคุมการบ าบัดน้ าเสีย 
  5. การบ ารุงรักษาและท าความสะอาดท่อระบายน้ า 
  6. การด าเนินงานด้านส่ิงแวดล้อม 
  7. การให้บริการลอกท่อระบายน้ าอุดตัน ฝาท่อช ารุด 
  8. การด าเนินงานควบคุมตรวจสอบและเดินระบบการบ าบัดน้ าเสีย 
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ประชาชนเขยีนค าร้องขอให้ขดุลอกล้างท่อ
ระบายน้ า/ซ่อมแซมฝาท่อระบายน้ า 

(3 นาที) 

รับเร่ืองตรวจสอบค าขอ 
หัวหน้าหน่วยงานพิจาณาอนุมัติ

ใหเ้จ้าหน้าที่ด าเนินการ 
ขุดลอกล้างท่อระบายน้ า/
ซ่อมแซมฝาท่อระบายน้ า  

(7 วัน) 

เจ้าหน้าทีด่ าเนินการขุดลอกล้างท่อ
ระบายน้ า/ซ่อมแซมฝาท่อระบายน้ า 

(7 วัน) 

รายงานผลให้ผู้บังคับบญัชาทราบ 
พร้อมแจ้งผลการด าเนินการแก่

ประชาชน
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แบบค าร้องทั่วไป 

       เขียนท่ี……………………………………….. 
      วันท่ี……….เดือน………………………พ.ศ………… 

เร่ือง ……………………………………………………………… 
 

  ข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว)………………………………………..……………..……..……….…..อาย…ุ….......…ปี 
อยูบ่้านเลขท่ี…………..……หมู่ท่ี............ซอย………..………………..ถนน………..……ต าบล…………......……..………………….…… 
อ าเภอ..........................................……….จังหวัด………………………………………………………รหัสไปรษณีย์………………………     
หมายเลขโทรศัพท์ท่ีสามารถติดต่อได้………………………………………..ขอยื่นค าร้องต่อนายกเทศมนตรีต าบลปราณบุรี 
ดังต่อไปน้ี 
  ข้าพเจ้ามีความประสงค์………………………………………………………………………….................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
           

             (ลงช่ือ) ........................................................ผู้ย่ืนค าร้อง 

                        (…......…………………………………………) 
ความเห็นของช่างรับผิดชอบ 
.......................................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................................... 

       ลงช่ือ..............................................ผู้ช่วยนายช่างโยธา 

                  (..............................................) 
ความเห็นของผู้อ านวยการกองช่างสุขาภิบาล 
.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

       ลงช่ือ..............................................ผอ.กองช่างสุขาภิบาล 

             (...........................................) 
ความเห็นของปลัดเทศบาล 
.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

                           ลงช่ือ...........................................ปลัดเทศบาลต าบลปราณบุรี 
             (..........................................) 
ความเห็นของเจ้าพนักงานท้องถ่ิน 
.......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

            ลงช่ือ.................................................... 
                  (...นายทนงศักด์ิ  กิตติศุภกุล...) 
            รองนายกเทศมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 
                                                                                        นายกเทศมนตรีต าบลปราณบุรี  
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  กฎหมายท่ีเกีย่วข้อง 
 

มาตรฐานควบคุมมลพิษอีกหนึ่งปัจจัยส าคัญที่เราต้องมีระบบบ าบัดน้ าเสีย 

เป็นความจริงท่ีว่าระบบบ าบัดน้ าเสียท่ีเราใช้กันอยู่ในปัจจุบันนี้ ถือเป็นส่ิงท่ีพวกเราประชาชนทุกคนโดยเฉพาะ
เจ้าของกิจการต่าง ๆ จ าเป็นต้องร่วมมือกันปฏิบัติตามกฎหมายท่ีก าหนดอย่างถูกวิธี เนื่องจากถือเป็นหลัก
ปฏิบัติตามบทบัญญัติท่ีเกี่ยวข้องในพระราชบัญญติัส่งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดล้อมแห่งชาติ นั่นก็เพื่อ
ประโยชน์ในการควบคุม ป้องกันและยังช่วยแก้ไขปัญหาส่ิงแวดล้อม ท่ีจะย้อนกลับมาส่งผลต่อส่วนรวม
ประชาชนทุกคนท่ีจ าเป็นต้องใช้น้ าจากแหล่งธรรมชาติในท้ายท่ีสุดนั่นเอง ชวนท าความรู้จักกับกฎหมายต่าง ๆ 
ท่ีส าคัญซึ่งสอดคล้องกับความจ าเป็นท่ีเราต้องมีระบบบ าบัดน้ าเสียไว้ใช้งานในกิจการของเราอย่างหลีกเล่ียง
ไม่ได้ 

ท าความรู้จักกับมาตรฐานควบคุมมลพิษจากแหล่งก าเนิด 

ถือได้ว่าในพระราชบัญญัติส่งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดล้อมแห่งชาติ เป็นจุดเริ่มต้นท่ีส าคัญท่ีเราควรท า
ความรู้จักเป็นอันดับแรก ๆ ถึงความจ าเป็นท่ีเราต้องมีระบบบ าบัดน้ าเสียไว้ใช้ในอุตสาหกรรมของเรา โดยส่ิง
ส าคัญท่ีเป็นตัวก าหนดนั่นคือมาตรฐานควบคุมมลพิษตามแหล่งก าเนิดมลพิษ ซึ่งเราสามารถแบ่งแหล่งก าเนิด
มลพิษ ท่ีจะถูกควบคุมการปล่อยน้ าท้ิงตามกฎหมายได้ดังนี้ 

 อาคารชุด ตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุด 
 โรงแรม ตามกฎหมายว่าด้วยโรงแรม 
 หอพัก ตามกฎหมายว่าด้วยหอพัก 
 สถานบริการประเภทสถานอาบน้ า นวดหรืออบตัว ซึ่งมีผู้ให้บริการแก่ลูกค้าตามกฎหมายว่าด้วยสถานบริการ 
 โรงพยาบาลของทางราชการหรือสถานพยาบาล ตามกฎหมายว่าด้วยสถานพยาบาล 
 อาคารโรงเรียนเอกชน ตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน โรงเรียนของทางราชการ อาคารสถาบันอุดมศึกษา

ของเอกชน ตามกฎหมายว่าด้วยสถาบันอุดมศึกษาของเอกชนและสถาบันอุดมศึกษาของทางราชการ 
 อาคารที่ท าการของทางราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรการระหว่างประเทศและเอกชน 
 อาคารของศูนย์การค้าหรือห้างสรรพสินค้า 
 ตลาด ตามกฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุข 
 ภัตตาคารหรือร้านอาหาร  
 โรงงานอุตสาหกรรมและนิคมอุตสาหกรรม 
 โครงการท่ีดินจัดสรร 

โดยนอกจากจะก าหนดแหล่งก าเนิดมลพิษแล้ว ยังครอบคลุมไปถึงมาตรฐานการควบคุมการระบายน้ าท้ิงจาก
แหล่งก าเนิดมลพิษต่าง ๆ ท่ีส่งผลต่อความจ าเป็นของระบบบ าบัดน้ าเสีย ซึ่งปริมาณและประเภทของน้ าเสียท่ี
ถูกก าหนดนั้นจะถูกแบ่งแยกย่อยตามแหล่งก าเนิดมลพิษโดยจะก าหนดผ่าน ประเภทอาคารและขนาดอาคาร 
แต่โดยรวมแล้วเราสามารถแบ่งประเภทน้ าเสียท่ีอยู่ในมาตรฐานการควบคุมได้ดังนี้  

 ความเป็นกรดและด่าง (pH) 
 บีโอดี (BOD) 
 สารแขวนลอย (Suspended Solids) 

https://www.thaipinnacle.com/
https://www.thaipinnacle.com/
https://www.thaipinnacle.com/
https://www.thaipinnacle.com/
https://www.thaipinnacle.com/


6 
 

 ซัลไฟด์ (Sulifide) 
 สารที่ละลายได้ท้ังหมด (Total Dissolved Solids) 
 ตะกอนหนัก (Settleable Solids) 
 น้ ามันและไขมัน (Fat Oil and Grease)  
 ทีเคเอ็น (TKN) 

มาตรา 69 กับความจ าเป็นที่ต้องปฏิบัติตามมาตรฐานควบคุมมลพิษ 

เมื่อเราทราบมาตรฐานควบคุมมลพิษ ซึ่งจะเป็นตัวก าหนดถึงความจ าเป็นของระบบบ าบัดน้ าเสียแล้วถัดมาคือ 
มาตรา 69 ของพระราชบัญญัติส่งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดล้อมแห่งชาติซึ่งก าหนดให้ประเภทของ
แหล่งก าเนิดมลพิษนั้น ต้องถูกควบคุมการปล่อยน้ าเสีย หรือของเสียลงสู่แหล่งน้ าสาธารณะ หรือออกสู่
ส่ิงแวดล้อมนอกเขตท่ีต้ังแหล่งก าเนิดมลพิษไม่เกินมาตรฐานควบคุมมลพิษจากแหล่งก าเนิดท่ีก าหนดเอาไว้ตาม
มาตรา 55 นอกจากนี้ยังรวมไปถึงมาตรฐานท่ีส่วนราชการได้ก าหนด โดยอาศัยตามกฎหมายอื่น และมาตรฐาน
นั้นยังมีผลใช้บังคับตามมาตรา 56 หรือ มาตรฐานท่ีผู้ว่าราชการจังหวัดก าหนดเป็นพิเศษส าหรับเขตควบคุม
มลพิษตามมาตรา 58 

มาตรา 70 ความเก่ียวข้องของผู้ประกอบการที่ต้องปฏิบัติตามมาตรฐานควบคุมมลพิษ 

ส าหรับมาตรา 70 ของพระราชบัญญัติส่งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดล้อมแห่งชาตินี้ถือเป็นส่ิงส าคัญท่ีท าให้
ผู้ประกอบการจ าเป็นต้องปฏิบัติตามมาตรฐานควบคุมมลพิษทางน้ าด้วยระบบบ าบัดน้ าเสียอย่างหลีกเล่ียง
ไม่ได้  นั่นก็คือ เจ้าของหรือผู้ครอบครองแหล่งก าเนิดมลพิษที่ก าหนดตามมาตรา 69 นั้นมีหน้าท่ีต้องก่อสร้าง 
ติดต้ัง หรือจัดให้มีระบบบ าบัดน้ าเสีย หรือระบบก าจัดของเสียตามท่ีเจ้าพนักงานควบคุมมลพิษก าหนดนั่นเอง 
โดยระบบบ าบัดน้ าเสียของผู้ประกอบการนั้นมีความจ าเป็นท่ีจะต้องสามารถก าจัดของเสียให้เป็นไปตาม
มาตรฐานควบคุมมลพิษจากแหล่งก าเนิดท่ีก าหนดเอาไว้อีกด้วย  

มาตรา 80 ความจ าเป็นในการตรวจสอบและควบคุมมาตรฐานควบคุมมลพิษของผู้ประกอบการ 

โดยมาตรา 80 ของพระราชบัญญัติส่งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดล้อมแห่งชาติ จะถูกก าหนดให้เราต้องเข้า
ตรวจสอบและควบคุมน้ าเสียโดยเฉพาะเจ้าของประกอบการท่ีมีระบบบ าบัดน้ าเสียในอุตสาหกรรมของตน ซึ่ง
จ าเป็นต้องมีหน้าท่ีในการเก็บสถิติและข้อมูลซึ่งแสดงผลการท างานของระบบบ าบัดน้ าเสียหรืออุปกรณ์และ
เครื่องมือในแต่ละวัน และยังจ าเป็นต้องจัดท าบันทึกรายละเอียดเป็นหลักฐานไว้ ณ สถานท่ีต้ังแหล่งก าเนิด
มลพิษนั้นอีกด้วย พร้อมกับการจัดท ารายงาน สรุปผลการท างานของระบบบ าบัดน้ าเสีย หรืออุปกรณ์และ
เครื่องมือดังกล่าวเสนอต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นที่แหล่งก าเนิดมลพิษนั้นต้ังอยู่อย่างน้อยเดือนละหนึง่ครั้ง โดย
ต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์วิธีการและแบบท่ีก าหนดในกฎกระทรวงนั่นเอง ซึง่จะประกอบไปด้วยแบบบันทึก
ของมูล 2 ชนิดด้วยกันได้แก ่

 แบบบันทึกข้อมูลตามแบบ ทส. 1 ท่ีจะใช้บันทึกข้อมูลในแต่ละวันในรอบ 1 เดือน ซึ่งจะประกอบไปด้วยข้อมูล 
3 ส่วนได้แก่ ข้อมูลท่ัวไปเกี่ยวกับแหล่งก าเนิดมลพิษ, สถิติและข้อมูลท่ีจัดเก็บจากแหล่งก าเนิดมลพิษ และ การ
รับรองการบันทึกสถิติ ข้อมูล และรายละเอียดต่างๆ  

 แบบบันทึกข้อมูลตามแบบ ทส. 2 ท่ีผู้ประกอบการ เจ้าของ หรือผู้ครอบครองแหล่งก าเนิดมลพิษจะต้องส่งให้
เจ้าพนักงานท้องถิ่นในท้องท่ีท่ีแหล่งก าเนิดมลพิษต้ังอยู่ในแต่ละเดือน ซึ่งจะประกอบไปด้วยข้อมูล 3 ส่วนได้แก่ 
ข้อมูลท่ัวไป, ข้อมูลเกี่ยวกับระบบบ าบัดน้ าเสียและแหล่งข้อมูลรองรับน้ าท้ิง, สรุปผลการท างานของระบบ
บ าบัดน้ าเสียเป็นรายเดือน 
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บทลงโทษของผู้กระท าความผิดที่ไม่ปฏิบัติตามมาตรฐานควบคุมมลพิษ 

แน่นอนว่าในพระราชบัญญัติส่งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดล้อมแห่งชาตินั้น ยังรวมไปถึงบทลงโทษของผู้ท่ี
ไม่ปฏิบัติตามมาตรฐานควบคุมมลพิษอีกด้วย ซึ่งเป็นอีกส่วนท่ีท าให้ผู้ประกอบการจ าเป็นต้องมีระบบบ าบัดน้ า
เสียท่ีมีคุณภาพไว้ใช้งานในอุตสาหกรรมอย่างหลีกเล่ียงไม่ได้ โดยบทลงโทษนั้นจะประกอบไปด้วยกันต้ังแต่ 
มาตรา 98 จนถึง มาตรา 111 ซึ่งตัวอย่างบทลงโทษของผู้ท่ีไม่ปฏิบัติตามมาตรฐานควบคุมมลพิษได้แก่ 

 มาตรา 104 เจ้าของหรือผู้ครอบครองแหล่งก าเนิดมลพิษผู้ใดท่ีไม่ปฏิบัติตามกฎกระทรวงท่ีออกตามมาตรา 80 
ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินหนึ่งปีหรือปรับไม่เกินหนึ่งแสนบาทหรือท้ังจ าท้ังปรับ 

 มาตรา 106 เจ้าของหรือผู้ครอบครองแหล่งก าเนิดมลพิษ ผู้ควบคุมหรือผู้รับจ้างให้บริการบ าบัดน้ าเสีย หรือ มี
หน้าท่ีก าจัดของเสียผู้ใดไม่จัดเก็บ สถิติ ข้อมูล หรือไม่จัดท าบันทึกหรือรายงานตามมาตรา 80 ต้องระวางโทษ
จ าคุกไม่เกินหนึ่งเดือน หรือปรับไม่เกินหนึง่หมื่นบาทหรือท้ังจ าท้ังปรับ 

 มาตรา 107 ผู้ควบคุมระบบบ าบัดน้ าเสียหรือผู้รับจ้างให้บริการบ าบัดน้ าเสียหรือของเสีย ผู้ใดท าบันทึกหรือ
รายงานใดท่ีตนมีหน้าท่ีต้องท าตามพระราชบัญญัตินี้โดยแสดงข้อความอันเป็นเท็จ ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน
หนึ่งปีหรือปรับไม่เกินหนึง่แสนบาทหรือท้ังจ าท้ังปรับ 
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